
UNIIE – University of informal education 
 
Social sculpture – free university – part of the garden of opportunities / artist lab and the artist 
residence CASAdelDRAGON 
 
Dieser Leitfaden richtet sich an den Anbieter von Wissen – nachfolgend Dozent genannt -, der 
Vorlesungen, Workshops, Seminaren und Exkursionen über die Website www.uniie.org anbieten 
möchte. 
 
Allgemeines 
 
Der Dozent ist für die Beschreibung, den Ablauf und die Durchführung seines Angebotes selbst 
verantwortlich. Ein Vertrag über die Dienstleistung eines Angebotes kommt zwischen dem Dozenten 
und den Rezipienten zustande, wenn die Mindestteilnehmerzahl erreicht ist UND die Zahlungen der 
Teilnehmer beim Dozenten eingegangen sind. Der Dozent meldet dies und das Kursangebot wird 
entsprechend ausgezeichnet. 
 
Der Dozent ist ebenfalls für die Darstellung seines Angebotes verantwortlich und hat Korrekturen, 
Änderungen und Verbesserungen zeitnah nachzureichen. 
 
Die Veröffentlichung eines Angebotes auf www.uniie.org ist für den Dozenten kostenfrei. Es werden 
auch keine Gebühren oder andere geldwerte Leistungen vom Dozenten gefordert seitens UNIIE. 
 
Bevor Du ein Angebot formulierst, kalkuliere Deine eigenen Kosten. 
 
Es gilt: Teilnehmerentgelt * Mindestteilnehmerzahl = Dein sicheres Honorar 
 
Die Kalkulation aus der Sicht eines Dozenten: 
 
Aufwendungen An- und Abreise: 260,00 Euro 
Aufwendungen Residenz CASAdelDRAGON 140,00 Euro * 
Unterrichtsmaterial 100,00 Euro * 
Kosten insgesamt 500,00 Euro 
 
Honorarforderung 1000,00 Euro ** 
 
Die Kalkulation aus der Sicht eines Rezipienten: 
 
Aufwendungen An- und Abreise: 260,00 Euro 
Aufwendungen Residenz CASAdelDRAGON 140,00 Euro * 
Unterrichtsmaterial 100,00 Euro * 
Dozentenhonorar je Teilnehmer 200,00 Euro *** 
Kosten insgesamt 700,00 Euro 
 
* optional – eine Buchung eines Aufenthaltes in der Residenz ist nicht verpflichtend 
** Beispiel für 5 Tage und 2 x 2 Stunden je Tag = 20 Unterrichtsstunden a 50,00 Euro 
*** bei einer Mindestteilnehmerzahl von 5 (Honorarforderung / Mindestteilnehmerzahl = 
Dozentenhonorar je Teilnehmer) 
 
 
Empfehlungen zur Dauer eines Seminares oder zur Wahl der Wochentage können und sollen hier 
nicht gegeben werden. Der Dozent ist frei, auch in dieser Entscheidung. Wir möchten nur darauf 
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hinweisen, dass ein Angebot größere Chancen hat, wenn die Workshop - Tage in der Woche liegen, 
und eine Tagesveranstaltung mehr Erfolg hat, wenn diese an einem Wochenende angeboten wird. 
 
Das Formular ausfüllen 
 
Prename  Vorname des Dozenten * 
Name Name des Dozenten * 
eMail eMail des Dozenten ** 
Start Erster Tag an dem Wissen vermittelt wird 
End Letzter Tag an dem Wissen vermittelt wird 
Deadline for Application Letzter möglicher Anmeldetag  
 (falls die Mindestteilnehmerzahl noch nicht erreicht ist !!!) 
Title Titel der Veranstaltung – weniger als 10 Worte 
Description Ausführliche Beschreibung *** 
Languages die erste (!) Sprache angeben, in der das Wissen vermittelt wird 
Previous knowledge No – keine Vorkenntnisse erforderlich 
 YES – Vorkenntnisse erforderlich (bitte in Description genau angeben) 
Recipient Min Angabe der Mindestteilnehmerzahl (1 ist Minimum) 
Recipient Max Maximale Teilnehmerzahl (15 ist das Maximum seitens UNIIE) **** 
Fee Honorarforderung bei Mindestteilnehmerzahl 
 
Captcha bitte den Code eingeben… 
 
 
* Diese Daten werden online angezeigt. 
** Die eMail wird nicht online angezeigt aber Anmeldungen  werden direkt an den Dozenten 
geschickt! 
*** Die Beschreibung des Angebotes ist besonders wichtig. Sie sollte erhalten: Anzahl der 
Unterrichtstage pro Woche, die Anzahl der Unterrichtseinheiten a 60 min je Tag, eine Beschreibung 
der Lernziele, der Methoden und des Ablaufs. Werden mehrere Unterrichtssprachen angeboten, 
sollten diese zusätzlich hier angegeben werden, sind Vorkenntnisse erforderlich, sollten diese genau 
beschrieben sein. Wenn der Unterrichtsort vom Gartengelände (Campus) abweicht, sollte dieser 
angegeben werden. 
 
 
Was passiert nach dem Abschicken dieses Formulars? 
 
Wir prüfen die Angaben, stellen gegebenenfalls Rückfragen und behalten uns eine Ablehnung, 
Änderungswünsche oder die Zustimmung vor. In jedem dieser Fälle reagieren wir mit einer 
persönlichen eMail. 
 
Bei Ablehnung löschen wir den Datensatz inkl. Der personenbezogenen Daten. Bei Zustimmung 
veröffentlichen wir den Datensatz und publizieren Ihn in sozialen Netzwerken und auf der Website 
der UNIIE. 
 
Was passiert nach der Veröffentlichung des Angebotes? 
 
Der Dozent erhält automatisch bei jeder Anmeldung eine eMail. Darin enthalten sind die 
Kontaktdaten des Rezipienten. Der Dozent ist gehalten, diese eMail zeitnah zu bearbeiten. 
Als erstes sollte der Dozent den Eingang der eMail bestätigen und den Rezipienten auffordern, sein 
Teilnehmerentgelt zu überweisen. Der Rezipient ist darauf hinzuweisen, dass dieses Entgelt verfällt, 
falls er das Angebot nicht wahrnimmt. Nach Zahlungseingang hat der Dozent diesen Teilnehmer 



verbindlich zu buchen. Dafür erhält er in der eMail einen speziellen Link, deshalb darf der Dozent 
keinesfalls diese automatischen eMails löschen! 
 
Der Dozent wiederholt diesen Vorgang für jeden weiteren Rezipienten. Ist die Mindestteilnehmerzahl 
überschritten, erhalten alle Rezipienten, die nach Angabe des Dozenten ihr Entgelt bezahlt haben, 
automatisch eine verbindliche Bestätigung, cc: an den Dozenten selbst. 
 
Melden sich Rezipienten direkt beim Dozenten, um ein Angebot wahrnehmen zu wollen, kann der 
Dozent diese Teilnehmer anonym dazu buchen. Auch hierzu erhält er einen speziellen Link in jeder 
automatischen eMail. 
 
Der Dozent kann aus wichtigem Grund die Veranstaltung absagen (Krankheit). Er hat dem 
Rezipienten unverzüglich sein bereits überwiesenes Entgelt zurückzuzahlen. Die Entgelte sind 
unverzüglich nach der abgelaufenen Deadline ebenfalls zurück zu zahlen, falls die 
Mindestteilnehmerzahl nicht erreicht wurde. 
 
Ein Vertrag kommt nur zwischen Dozent und Rezipient zustande. 
 
Mit der Absage eines Angebots, dem Verfall bei Nichterreichung der Mindestteilnehmerzahl oder 
sonstigen Gründen, die dazu führen, dass dieses Angebot nicht umgesetzt wird, sind gebuchte 
Übernachtungen in der Künstlerresidenz CASAdelDRAGON nicht automatisch storniert. Dies hat 
sowohl für den Dozenten als auch für die Rezipienten gesondert zu erfolgen. 
 
Eine Haftung seitens UNIIE für die Nichterfüllung des Angebots wird ausgeschlossen. 
 
Die UNIIE stellt dem Dozenten ihre aktuell verfügbaren Ressourcen zur Verfügung, im Wesentlichen 
den Ort der Zusammenkünfte, den Campus. Der Dozent hat Unterrichtsmaterialien zu stellen oder 
dies vorab mit UNIIE zu klären (Nutzung von Werkzeugen und besonderen Orten wie Färberküche, 
Brennofen, etc.). 
 
Für fehlerhafte Informationen, die vorübergehende oder dauerhafte Nichterreichbarkeit des 
Angebotes stellt der Dozent die Betreiber der Website UNIIE frei. 
 
Irrtümer, Tippfehler und Änderungen vorbehalten. 
 
Die Aktuelle Version dieser Leitlinien und Vereinbarung kann jederzeit online abgerufen werden. Den 
Link erhält der Dozent in jeder automatischen eMail. 
 
 
Vertrag kommt von Vertragen… 
 
Ziel von UNIIE ist es, den Rezipienten Anlässe für informelles Lernen zu ermöglichen und den 
Dozenten eine Vergütung ihrer sozialen Leistung zu verschaffen, ihr Wissen weiter zu geben. 
 
Dozenten die das Formular ausfüllen und absenden, stimmen damit ausdrücklich diesen hier 
genannten Vereinbarungen zu. 
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